川大研究生管理系统毕业资格审核学生及学院操作手册
前言`
学生毕业前，学校需要对其培养的完成情况进行审查，审查分为2级，先由学院审查，学院通过以后再由培养办审查，培养办审查通过后学生方可进行答辩和学位申请。
审核的内容包括必修课、选修课等的学分，论文开题报告、论文进展报告、学术交流活动等。
流程图
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1、 学生提交论文开题报

告 ， 并由学院审核通过

2、 学生提交论文进展报

告 ， 并由学院审核通过

3、 学生提交学术交流活动情

况 ， 并由学院审核通过

4、 学生到学院进行

毕业资格审核

5

、 学院送学生材料到培养办

进行毕业资格审核

6、 进入答辩 /学位环节


注：环节1、3可以同时进行，无先后顺序。

操作说明
1、学生提交论文开题报告，并由学院审核通过
学生到“培养管理——》论文开题管理——》论文开题申请”填写论文开题申请并提交到学院。
学院到“培养管理——》论文开题管理——》学历生/非学历生论文开题结果录入”将合格的论文开题报告审核通过（点“归档”按钮）。
2、学生提交论文进展报告，并由学院审核通过

学生到“培养管理——》论文开题管理——》论文进度报告学生登记”，按学期顺序填写3个学期的论文进展报告并提交到学院审核。
学院到“培养管理——》论文开题管理——》论文进度报告学院审核”审核学生的报告，没有问题的报告直接勾选并点“归档”按钮。如果报告有问题，让学生自己收回重新填写并提交。
注意：请学院提醒学生，每学期都按时填写论文报告（如是一次性补填，则需按照学期顺序填写），否则提交时系统可能不予通过。对于前面学期未填写而后面学期的论文进展报告已提交且归档的学生的记录，学院可将进展报告收回到“待院系审核”状态，然后通知学生自己再收回、按学期顺序填写并再次提交。
学院退回操作方法——
搜索学号将记录查出，点该记录后的“修改”按钮，在弹出窗口里点“收回”。
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3、学生提交学术交流活动情况，并由学院审核通过

学生到“培养管理——》学术交流活动管理——》学术交流活动学生登记”，根据学校对学术交流活动的次数要求，填写学术交流活动并提交学院审核。
学院到“培养管理——》学术交流活动管理——》学术交流活动审核”，选择要审核的记录，然后点“审核通过”，然后再将审核通过的记录“归档”。
注意：学院将学术交流活动归档后，如份数满足，系统会自动生成学术交流活动成绩，学院不需要再单独为学生录入学术交流活动的成绩。
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学术交流活动审核操作图例
4、学生到学院进行毕业资格审核

学生到学院进行毕业资格审核。
学院到“培养管理——》毕业审查——》毕业资格审核”，对学生的毕业资格进行审核——
1. 选择需要处理的年级（如：2008级，预计毕业时间的数据可能不准，暂时不选），点击“初始化毕业成绩”。
注意：点“初始化毕业成绩”时，系统不会计算已经“初审通过”或者培养办审核“通过”的记录，因为一旦学院或培养办人工审核通过，系统认为记录已经不再需要计算处理。
如果有学生的已经“初审通过”或“通过”，而审核的分项内容（比如：必修学分、选课学分、开题报告、进展报告等）为不通过，可将学生改为“不通过”（点“操作”后在弹出框里操作，见下方图），然后重新点“初始化毕业成绩”，待所有分项均通过后再手工将学生“通过”。
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在分项未完成而总体审核通过情况下，将学生先审核不通过，再重新计算其资格

2. 如果学生的各个分项都已通过，核对纸质文档无误后，将学生点击“通过”；如果学生有分项不通过，点击记录后的“操作”按钮，在弹出框里查看不通过的原因。
3. 待将学生的不通过的分项内容（如：学分、开题报告等）补充完整后，再点击“初始化毕业成绩”，如果都通过，再将学生“通过”。
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审核操作
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查看具体情况
5、学院送学生材料到培养办进行毕业资格审核

硕士——学院将已达要求学生的毕业资格初审完成后，将其成绩单打印出来，延期毕业学生需附上延期报告，跟读学生需附上提前毕业报告。
博士——学院将已达要求学生的毕业资格初审完成后，将其成绩单打印出来，附上开题报告、进展报告、学术交流活动（总表一份、分表20份）的纸质材料以及所有成绩的试卷，延期毕业学生需附上延期报告。
6、进入答辩/学位环节
学院将学生资料报到培养办，并由培养办完成毕业资格审核后，学生才可进入答辩/学位环节。
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1、学生提交论文开题报告，并由学院审核通过


2、学生提交论文进展报告，并由学院审核通过


4、学生到学院进行毕业资格审核


3、学生提交学术交流活动情况，并由学院审核通过


5、学院送学生材料到培养办进行毕业资格审核


6、进入答辩/学位环节



